CO BY MEL OPATROVNIK UDELAT PO JMENOVANiI:

Kontaktovat opatrovance a seznamit se s nim a jeho okolim (zmapovani prostoru a osob)

*  osoby blizké, znami, kamaradi, predchozi opatrovnik, sousedi, socidlni sluzba, vztahy — kdo je pro néj
dilezity (mistni hospoda, prodejna na malé vesnici), jaké ma socidlni kontakty, jak je ziskava,
opatrovnicka rada

Obeznameni instituci a smluvnich partneri o své funkei (predloZeni povéreni)

« (sSZ, UP (SSP, HN, Zaméstnanost, PNP, prikazky, kompenzacni pomtcky), zdravotni pojistovna,
zaméstnavatel, banka (pojistovny, spofiteiny), socidini sluiba, vlastnik, druistvo & pronajimatel
prostoru, opatrovnicka rada, provozovatelé siuzeb (energetika, plynarny, mobilni operator), véritelé,
mistni zastavarna (zde nepredkladejte listinu), katastr nemovitosti (zfizeni informaci o pohybu s
nemovitosti), insolvenéni spravce, socidlni odbor na obci s roziifenou plisobnosti atd.

e zajistit pfebirani posty (dosilku, odnos, preposilani), ARES https: i

Zmapovat bydleni

» forma a zplsob bydleni, spokojenost, vybaveni, potfeby oprav, schopnost samostatného /sdileného
bydleni, nakladovost, smiuvni vazanost (doba urcita, ve vypovédi aj.}, klice, vstupovani do obydli

Zmapovat socidlni sluiby a socialni davky

info.mfer.

+ potfeba sluiby, rozsah, doplaceni sluiby, zustatky, uloZeni kli¢d, individudini planovani, smluvni
zajisténi,

dialog s pracovniky sluzby, oveéfit registraci

ovatelu-sluzeb)

sluiby (iregistr.mpsv.cz a

Zajisténi dokladii, kontrola a iivaha o jejich drzeni a platnosti

»  obéansky prikaz, pas, prikazka s identifikaci nemoci (pokud osoba nosi pfi sobé), prikaz pojistovny,
prikaz osoby se zdravetnim postiZenim, parkovaci prikaz, Zivnostenské opravnéni, opravnéni k drieni
véci, fidiésky prdkaz, rodny list, oddaci list, doklady o rozvodu (svéfeni déti do péce), doklady o studiu,
pracovni smlouvy, doklady o predchozim zaméstnani (pracovni smlouva, vyplatni listy, ukonceni,
zapoctovy list, evidenéni listy), doklady o pfiznanych davkach, evidence trvalého pobytu
(koresponduje s adresami na Ufadech), doklad k pfepravé (slevové prikazky, dlouhodobé jizdni
doklady), inkasni listky, vypisy z G¢tu, technicky prikaz (k drieni vozu), existence zavéti atd.

» délka platnosti posudku o invalidité, posudku o zdravotnim stavu pro potieby davek (PNP, prikazka)

Provérit prijmy

* hotovost, stavy na uctech (béiny, spofici, depozitni), Centraini depozitaf cennych papird, dichod,
prispévek na péci, davky hmotné nouze, stitni socidlni podpory, podpora v nezaméstnanosti,
nemocenské, mobilita, mzda, nahrada Skody (vi. renty), droky, sluiebnosti, pronajmy, narok na
vyiivné, vratky dané, stavebni spofeni, penzijni spofeni, Zivotni pojisténi, pfeplatky atd.

= zajistit zasilani — sloZenky, Gcet (opatrovance s opravnénim pro opatrovnika, karty)

Peclivé zaevidovat vydaje

* (hrada za bydleni (najem, energie, dafi z nemovitosti, pojisténi nemovitosti, poplatky za svoz odpadu,

fond oprav, hypotéka, Uhrada spravci, septik/odpadni vody, dodavatel vody, TUV), pojiiténi (rozsah

pojistnych hodnot, cenu pojisténi), socialni sluzba (nutna kontrola smiouvy a Gctovani sluzby), avéry a
pujcky (diuhy na zdravotnim pojisténi, doby pojisténi pro dichod), platby za telefon, exekuce, vyzivne,
spofeni, poplatky za TV a rozhlas, internet, poplatky za zvife, pokuty (u dopravni spole¢nosti,
prestupkové komise), naklady na prepravu, revize k inselvenci, bankowvni poplatky, poplatky
exekutorovi, doplatky, splatkové kalendare (VZDY PROVERIT MOZNOST ZNEPLATNENI DLUHU)

* udluhlG VZIDY PECLIVE ZVAZOVAT JEJICH PLATNOST! ZVAZOVAT ZNEPLATNOVANI

Osobni schopnosti opatrovance

* kona opatrovanec prace pfiméfené svym schopnostem, zvlada sebeobsluhu, je zapotfebi péce treti
osoby, miZe a chce pracovat

* potreby a prani, vize a cile

* minulost (co se kdy a kde délo — disledky), konfliktni situace

* odpovid4 rozsah omezeni svépravnosti opatrovancovym schopnostem?

Zmapovat zdravotni stav

* lékafi {obvodni, zubni, gynekologie, specialisté) — zajistit preventivni prohlidky, nahlédnout do
dokumentace, prodélané zakroky a oSetfeni, prodélané nemoci, medikace (doplatky a zjisténi, zda
neni zbytecné prepliceno), zména zdravotniho stavu od lofiska, prognoza do budoucna, zjisténi si
informaci o nemocich, kterymi opatrovanec trpi, kompenzaéni pomdcky (smlouvy, délka drieni,
technicky stav), zavislosti {alkohol, cigarety), potfeba lazni, ockovani (v¢. povinného, kdy wyprii),
alergie, planované zakroky

Zmapovat volny ¢as a nadstandard

* chranéne dilny, krouZky, aktivity, 2zajmy, potfeba vybaveni, dovolena, vylety

* kadefnictvi, manikara, pedikara, kosmetika

¢ gvifata, véci 2vidstni obliby

Zmapovat movity a nemovity majetek (provést i fotodokumentaci)

* motorové vozidlo (vE. pojisténi, pfipadného dluhu na poji¥téni/moina dleva, pokud vozidlo stilo a
nepouiivalo se), umeélecka dila, kompenzaéni pomlcky, dary, dédictvi (provéfit, zda néjaké
neprobiha), nemovitosti (katastr nemovitosti —i do historie), vé. zastavnich prav a sluZebnosti

Zrevidovat fizeni

* jsou néjaka .oteviena” fizeni u soudu, dédicka, exekucni, u Gfadu, na obci, se soukromymi subjekty
{napf. u spoleenstvi viastnikd)

= trestni rejstfik

* zakoncena fizeni zrevidovat, zda byl opatrovanec zastoupen a nebyl fizenim poskozen

Do dvou mésicti zprava soudu o vyie uvedeném a nasledné vidy ke 30.6. za uplynuly kalendaini rok

(zprava soudu, opatrovanci, opatrovnické radé)

Ukladani a nakdadani s doklady {spisova dokumentace)

Mgr. Radka Peslova



